
ก.จ.ก ำหนดเม่ือวนัที่  21  มิถนุำยน  2545 
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มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
 

สายงาน      ตรวจสอบภายใน 
 

ลักษณะงานโดยทั่วไป 
  สำยงำนนีค้ลมุถึงต ำแหนง่ตำ่ง ๆ  ท่ีปฏิบตังิำนตรวจสอบป้องกนักำรร่ัวไหลเสียหำยในกำร
ใช้จำ่ยเงินและทรัพย์สินของทำงรำชกำร กำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบตังิำนในฐำนะท่ีเป็นเคร่ืองมือ
ของผู้บริหำร  ซึง่มีลกัษณะงำนท่ีปฏิบตัเิก่ียวกบักำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำนกำรบริหำรจดักำรกำร 
งบประมำณ  กำรเงิน   กำรบญัชี   กำรพสัด ุของหนว่ยงำนในสงักดัของสว่นรำชกำร รวมทัง้ตรวจสอบ 
หลกัฐำนเอกสำรท่ีเก่ียวข้องเพ่ือให้ถกูต้องตำมกฏหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร ให้สอดคล้องกบั 
แผนงำน   โครงกำร  และนโยบำยของสว่นรำชกำร  ก ำหนดหลกัเกณฑ์กำรประเมินควำมเส่ียง กำรประเมิน 
ประสิทธิภำพระบบกำรควบคมุภำยใน  และเทคนิควิธีกำรตรวจสอบ  เสนอแนะนโยบำยและแนวทำงกำร 
ตรวจสอบ มำตรกำรกำรควบคมุภำยใน และปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 

ช่ือและระดับของต าแหน่ง 
  ต ำแหนง่ในสำยงำนนีมี้ช่ือและระดบัของต ำแหนง่ดงันี ้คือ 

  เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน   3  ระดบั  3  ต ำแหนง่ประเภททัว่ไป 
   เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน   4   ระดบั  4  ต ำแหนง่ประเภททัว่ไป 
   เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน   5  ระดบั  5  ต ำแหนง่ประเภททัว่ไป 

  เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน   6  ระดบั  6  ต ำแหนง่ประเภททัว่ไป 
  เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน  7  ระดบั   7  ต ำแหนง่ประเภททัว่ไป 
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ช่ือต าแหน่ง             เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  3 

ต าแหน่งประเภท   ทั่วไป 

หน้าที่และความรับผิดชอบ   
  ปฏิบตังิำนขัน้ต้นเก่ียวกบักำรตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำน 
งบประมำณ  บญัชี  และพสัด ุ ภำยใต้กำรก ำกบัตรวจสอบโดยใกล้ชิด  และปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ 
  เป็นเจ้ำหน้ำท่ีขัน้ต้น  ท ำหน้ำท่ีตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยตำ่ง ๆ ในด้ำน 
งบประมำณ  บญัชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำรคงเหลือให้ตรงตำมบญัชี  ตรวจสอบหลกัฐำน
เอกสำรทำงบญัชี  รวมทัง้กำรควบคมุเอกสำรทำงกำรเงินด้วย  ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนพร้อมทัง้หลกัฐำน 
กำรท ำสญัญำ  กำรจดัซือ้พสัด ุ กำรเบิกจำ่ย  กำรลงบญัชี  กำรจดัเก็บรักษำพสัดใุนคลงัพสัด ุ ตรวจสอบ
กำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยดัและถกูต้องตำมระเบียบของทำงรำชกำร ตรวจสอบ
รำยละเอียดรำยจำ่ยในงบประมำณ  และกำรก่อหนีผ้กูพนังบประมำณรำยจำ่ยซึง่รวมถึงเงินยืมและกำร
จำ่ยเงินทดรองรำชกำร  ตรวจสอบงบประมำณรำยได้รำยจำ่ย  และเงินนอกงบประมำณทกุประเภท และ
ปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
ได้รับปริญญำตรีหรือเทียบได้ไมต่ ่ำกวำ่นีท้ำงบญัชี พำณิชยศำสตร์  หรือทำงอ่ืน 

ท่ี  ก.จ.  ก ำหนดวำ่ใช้เป็นคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่นีไ้ด้  หรือ 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
1. มีควำมรู้ในวิชำกำรตรวจสอบบญัชีอยำ่งเหมำะสมแก่กำรปฏิบตังิำนในหน้ำท่ี 
2. มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในกฏหมำยวำ่ด้วยระเบียบข้ำรำชกำรพลเรือนกฎหมำยวำ่ด้วย 

ระเบียบบริหำรรำชกำรแผน่ดนิ และกฏหมำย  กฎ ระเบียบ  และข้อบงัคบัอ่ืนท่ีใช้ในกำรปฏิบตังิำนในหน้ำท่ี 
3. มีควำมรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัเหตกุำรณ์ปัจจบุนัในด้ำนกำรเมือง  เศรษฐกิจและสงัคม 

โดยเฉพำะอยำ่งยิ่งของประเทศไทย 
4. มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรใช้ภำษำอยำ่งเหมำะสมแก่กำรปฏิบตังิำนในหน้ำท่ี 
5. มีควำมสำมำรถในกำรศกึษำหำข้อมลู  วิเครำะห์ปัญหำ  และสรุปเหตผุล 
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ช่ือต าแหน่ง           เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน   4 

ต าแหน่งประเภท   ทั่วไป 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิำนตรวจสอบภำยในท่ีคอ่นข้ำงยำกมำก  โดยไมจ่ ำเป็นต้องมีผู้ก ำกบัตรวจสอบ  
หรือภำยใต้กำรตรวจสอบบ้ำง  และปฏิบตัิหน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ   
  ปฏิบตังิำนท่ีคอ่นข้ำงยำกมำกเก่ียวกบักำรตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหน่วยงำนตำ่ง ๆ 
ในด้ำนกำรงบประมำณ    บญัชี  และพสัด ุ โดยปฏิบตัหิน้ำท่ีอยำ่งใดอยำ่งหนึง่  หรือหลำยอยำ่ง เชน่  
ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนในด้ำนงบประมำณ  บญัชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำร
คงเหลือให้ตรงตำมบญัชี  ตรวจสอบหลกัฐำนเอกสำรทำงบญัชี  รวมทัง้กำรควบคมุเอกสำรทำงด้ำนกำรเงิน
ด้วย  ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนพร้อมทัง้หลกัฐำนกำรท ำสญัญำ  กำรจดัซือ้พสัด ุ กำรเบกิจำ่ย   กำร
ลงบญัชี  กำรเก็บรักษำพสัดใุนคลงัพสัด ุ ตรวจสอบกำรใช้และกำรเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยดัและ
ถกูต้องตำมระเบียบของทำงรำชกำร ตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยได้รำยจำ่ย  และกำรก่อหนี ้
ผกูพนังบประมำณเงินนอกงบประมำณทกุประเภท ให้ค ำปรึกษำแนะน ำในกำรปฏิบตัิงำนแก่เจ้ำหน้ำท่ี
ระดบัรองลงมำ ตอบปัญหำและชีแ้จงเร่ืองตำ่ง ๆ เก่ียวกบังำนในหน้ำท่ีและปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
  1. มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน  3  และได้ด ำรงต ำแหนง่ 
ในระดบั  3   หรือท่ี  ก.จ.  เทียบเทำ่มำแล้วไมน้่อยกวำ่  2  ปี  โดยจะต้องปฏิบตัริำชกำรเก่ียวกบังำน
ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ   ในด้ำนงบประมำณ  บญัชี  และพสัด ุ หรืองำนอ่ืนท่ี
เก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกวำ่  1  ปี  ก ำหนดเวลำ 2 ปี  ให้ลดเป็น 1 ปี ส ำหรับผู้ มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับ
ต ำแหนง่ตำมข้อ 2 หรือ 

2. ได้รับปริญญำโทหรือเทียบได้ไมต่ ่ำกวำ่นีท้ำงบญัชี  พำณิชยศำสตร์ หรือทำงอ่ืนท่ี  
ก.จ.ก ำหนดวำ่ใช้เป็นคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่นีไ้ด้ 
 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจำกจะมีควำมรู้ควำมสำมำรถเชน่เดียวกบัเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 แล้ว จะต้อง 
  1.  มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในนโยบำยและแผนงำนด้ำนตำ่ง ๆ ของสว่นรำชกำรท่ีสงักดั 
  2.  มีควำมสำมำรถในกำรติดตอ่ประสำนงำน 
  3.  มีควำมสำมำรถในกำรวิเครำะห์และประเมินผลเก่ียวกบักำรตรวจสอบภำยใน 
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ช่ือต าแหน่ง    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  5 

ต าแหน่งประเภท   ทั่วไป 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิำนในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำนระดบัแผนก ซึง่มีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและคณุภำพ 
ของงำนสงูมำก หรือในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหนว่ยงำน ซึง่เป็นต ำแหนง่ท่ีมีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและ 
คณุภำพของงำนเทียบได้ระดบัเดียวกนั รับผิดชอบงำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ใน
ด้ำนงบประมำณ บญัชี  และพสัด ุ โดยควบคมุตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของเจ้ำหน้ำท่ี  หรือปกครองผู้อยู่
ใต้บงัคบับญัชำจ ำนวนพอสมควร  หรือปฏิบตังิำนตรวจสอบภำยในท่ียำกมำก  โดยไมจ่ ำเป็นต้องมีผู้ก ำกบั
ตรวจสอบและปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิำนท่ียำกมำกเก่ียวกบักำรตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำน 
งบประมำณ บญัชี และพสัด ุโดยปฏิบตัหิน้ำท่ีอย่ำงใดอย่ำงหนึง่  หรือหลำยอย่ำง  เช่น ตรวจสอบกำร
ปฏิบตังิำนของหน่วยงำนในด้ำนงบประมำณ บญัชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำรคงเหลือให้ตรงตำม
บญัชี  ตรวจสอบหลกัฐำนเอกสำรทำงบญัชี รวมทัง้กำรควบคมุเอกสำรทำงกำรเงินด้วย  ตรวจสอบกำร
ปฏิบตังิำนพร้อมทัง้หลกัฐำนกำรท ำสญัญำ  กำรจดัซือ้พสัด ุกำรเบกิจ่ำยกำรลงบญัชี  กำรจดัเก็บรักษำ
พสัดใุนคลงัพสัด ุ ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยดัและถกูต้องตำมระเบียบของทำง
รำชกำร และตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยจำ่ยและกำรก่อหนีผ้กูพนังบประมำณรำยจำ่ย รวมทัง้
เงินยืมและกำรจำ่ยเงินทดรองรำชกำร และเงินนอกงบประมำณทกุประเภทฝึกอบรมและให้ค ำปรึกษำ
แนะน ำในกำรปฏิบตังิำนแก่เจ้ำหน้ำท่ีระดบัรองลงมำ ตอบปัญหำและชีแ้จงเร่ืองตำ่ง ๆ เก่ียวกบังำนใน
หน้ำท่ีและปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
  ในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำน นอกจำกอำจปฏิบตังิำนดงักล่ำวข้ำงต้นบ้ำงแล้ว ยงัท ำหน้ำท่ี 
ตดิตอ่ประสำนงำน  วำงแผน   มอบหมำยงำน  ควบคมุ  ตรวจสอบ  ให้ค ำปรึกษำแนะน ำปรังปรุงแก้ไข 
ตดิตำมประเมินผล   และแก้ปัญหำขดัข้องในกำรปฏิบตังิำนในหนว่ยงำนท่ีรับผิดชอบด้วย 
  ในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหนว่ยงำน  ท ำหน้ำท่ีช่วยหวัหน้ำหน่วยงำนปฏิบตังิำนตำมท่ีได้ 
รับมอบหมำย 
 
 
 

/คณุสมบตัเิฉพำะ..... 
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คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
1. มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 หรือเจ้ำหน้ำท่ี 

ตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2  และได้ด ำรงต ำแหนง่ในระดบั 4 หรือท่ี ก.จ. เทียบเท่ำมำแล้วไมน้่อยกว่ำ  2  ปี  
โดยจะต้องปฏิบตัริำชกำรเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนต่ำง ๆ  ในด้ำนงบประมำณ 
บญัชีและพสัด ุ หรืองำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกว่ำ  1  ปี   หรือ 

2. มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน  3  และได้ด ำรง 
ต ำแหนง่ไมต่ ่ำกวำ่ระดบั 3  หรือท่ี  ก.จ.เทียบเทำ่มำแล้วไมน้่อยกวำ่ 4 ปี  โดยจะต้องปฏิบตัริำชกำร
เก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ  บญัชี และพสัด ุ หรือ 
งำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไม่น้อยกวำ่ 1 ปี ก ำหนดเวลำ 4 ปี ให้ลดเป็น 3 ปี ส ำหรับผู้ มีคณุสมบตัเิฉพำะ
ส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจำกจะมีควำมรู้ควำมสำมำรถเชน่เดียวกบัเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 4 แล้ว จะต้อง 

1. มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในหลกักำรบริหำรงำนบคุคล 
2. มีควำมรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัแผนพฒันำเศรษฐกิจและสงัคมของประเทศ 
3. มีควำมสำมำรถในกำรจดัท ำแผนงำน  ควบคมุ  ตรวจสอบ  ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 
4. และเสนอแนะวธีิกำรแก้ไขปรับปรุงกำรปฏิบตังิำนท่ีอยูใ่นควำมรับผิดชอบ 
5. มีควำมสำมำรถในกำรปกครองบงัคบับญัชำ 
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ช่ือต าแหน่ง          เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  6 

ต าแหน่งประเภท   ทั่วไป 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิำนในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำน  ซึง่มีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและคณุภำพของงำนสงู   
หรือในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหนว่ยงำน  ซึง่เป็นต ำแหนง่ท่ีมีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและคณุภำพของงำนเทียบ
ได้ระดบัเดียวกนั  รับผิดชอบงำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ บญัชี  
และพสัด ุ โดยควบคมุหน่วยงำนหลำยหน่วยและปกครองผู้อยู่ใต้บงัคบับญัชำจ ำนวนมำกพอสมควร หรือ
ปฏิบตังิำนตรวจสอบภำยในในลกัษณะผู้ช ำนำญกำร หรือผู้ มีควำมรู้ควำมสำมำรถและควำมช ำนำญงำน
เทียบได้ระดบัเดียวกนั  หรือปฏิบตังิำนในฐำนะผู้ปฏิบตังิำนท่ีมีประสบกำรณ์เก่ียวกบังำนตรวจสอบภำยใน
ท่ียำกมำกโดยต้องประยกุต์ใช้ควำมรู้และประสบกำรณ์กบังำนท่ีปฏิบตั ิ เพ่ือก ำหนดและปรับเปล่ียน
แผนงำนเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยท่ีก ำหนด ไมต้่องมีกำรก ำกบั  ตรวจสอบ  แนะน ำ  หรือ
สำมำรถวำงแผนกำรปฏิบตังิำนเองและตดัสินใจแก้ไข ปรับเปล่ียนแผน  หรือแก้ไขปัญหำในงำนท่ี
รับผิดชอบโดยอิสระและปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ  
  ปฏิบตังิำนท่ีต้องใช้ควำมช ำนำญเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำน 
ตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ  บญัชี  และพสัด ุ โดยปฏิบตัิหน้ำท่ีอยำ่งใดอย่ำงหนึง่หรือหลำยอยำ่ง เชน่ 
ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนในด้ำนงบประมำณ  บญัชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำรคงเหลือให้ตรง 
ตำมบญัชี  ตรวจสอบหลกัฐำนเอกสำรทำงบญัชี  กำรท ำสญัญำ  กำรจดัซือ้พสัด ุ กำรเบกิจำ่ย กำรลงบญัชี 
กำรจดัเก็บรักษำพสัดใุนคลงัพสัด ุ ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยดัและถกูต้อง 
ตำมระเบียบของทำงรำชกำร  และตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยจำ่ยและกำรก่อหนีผ้กูพนั 
งบประมำณรำยจำ่ย  ซึง่รวมถึงเงินยืมและกำรจำ่ยเงินทดรองรำชกำรและเงินนอกงบประมำณทกุประเภท 
ฝึกอบรมและให้ค ำปรึกษำและน ำในกำรปฏิบตังิำนแก่เจ้ำหน้ำท่ีระดบัรองลงมำ ตอบปัญหำและชีแ้จงเร่ือง 
ตำ่ง ๆ  เก่ียวกบังำนในหน้ำท่ีเข้ำร่วมประชมุคณะกรรมกำรตำ่ง ๆ ตำมท่ีได้รับแตง่ตัง้  เข้ำร่วมประชมุในกำร 
ก ำหนดนโยบำยและแผนงำนของสว่นรำชกำรท่ีสงักดั  และปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
  ในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำน นอกจำกอำจปฏิบตังิำนดงักล่ำวข้ำงต้นบ้ำงแล้วยงัท ำหน้ำท่ี
ก ำหนดนโยบำยกำรปฏิบตังิำน พิจำรณำวำงอตัรำก ำลงัเจ้ำหน้ำท่ีและงบประมำณของหนว่ยงำนท่ี
รับผิดชอบตดิตอ่ประสำนงำน วำงแผน มอบหมำยงำน วินิจฉยั สัง่กำร ควบคมุ  ตรวจสอบ  ให้ค ำปรึกษำ
แนะน ำ  ปรับปรุงแก้ไข  ติดตำมประเมินผล  และแก้ปัญหำขดัข้องในกำรปฏิบตังิำนในหนว่ยงำนท่ี
รับผิดชอบด้วย 
  ในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหนว่ยงำน ท ำหน้ำท่ีชว่ยหวัหน้ำหน่วยงำนปฏิบตังิำนตำมท่ีได้รับ 
มอบหมำย 
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คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง   

1. มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 หรือเจ้ำหน้ำท่ี 
ตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2  และได้ด ำรงต ำแหนง่ในระดบั 5 หรือท่ี ก.จ.เทียบเทำ่มำแล้วไม่น้อยกว่ำ 2 ปี  
โดยจะต้องปฏิบตัริำชกำรเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ  
บญัชี และพสัด ุ หรืองำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกว่ำ 1  ปี  หรือ 

2. มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 หรือเจ้ำหน้ำท่ี 
ตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2  และได้ด ำรงต ำแหนง่ไมต่ ่ำกว่ำระดบั  4  หรือท่ี   ก.จ. เทียบเทำ่มำแล้วไมน้่อย
กวำ่ 4  ปี  โดยจะต้องปฏิบตัิรำชกำรเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหน่วยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำน
งบประมำณบญัชี  และพสัด ุ หรืองำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกว่ำ 1 ปี 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจำกจะมีควำมรู้ควำมสำมำรถเชน่เดียวกบัเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 5 แล้ว จะต้อง 

1. มีควำมสำมำรถในกำรบริหำรงำนและจดัระบบงำน 
2. มีควำมสำมำรถในกำรริเร่ิมปรับปรุงนโยบำยและแผนงำน 
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ช่ือต าแหน่ง    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  7 

ต าแหน่งประเภท   ทั่วไป 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิำนในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำน  ซึง่มีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและคณุภำพของงำน 
สงูมำก  หรือในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหน่วยงำน  ซึง่เป็นต ำแหนง่ท่ีมีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและคณุภำพของ
งำนเทียบได้ระดบัเดียวกนั รับผิดชอบงำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหน่วยงำนตำ่ง ๆ   ในด้ำน 
งบประมำณ บญัชี  และพสัด ุ  โดยควบคมุหน่วยงำนหลำยหนว่ยงำนและปกครองผู้อยูใ่ต้บงัคบับญัชำ
จ ำนวนมำก  หรือปฏิบตังิำนตรวจสอบภำยในลกัษณะผู้ช ำนำญกำรพิเศษ  หรือผู้ มีควำมรู้ควำมสำมำรถ
และควำมช ำนำญงำนเทียบได้ระดบัเดียวกนั  และปฏิบตัิหน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย  
  ปฏิบตังิำนในฐำนะผู้ปฏิบตังิำนท่ีมีประสบกำรณ์เก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำน
ของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ บญัชีและพสัดท่ีุยำกเป็นพิเศษ  โดยต้องประยกุต์ใช้ควำมรู้และ 
ประสบกำรณ์กบังำนท่ีปฏิบตั ิ เพ่ือก ำหนดแนวทำงและกำรจดัท ำค ำชีแ้จงส ำหรับงำนท่ีจะท ำ  ตดิตำม 
วิเครำะห์ควำมเคล่ือนไหวของเหตกุำรณ์ตำ่ง ๆ เพ่ือจดัท ำข้อเสนอแนะ  โดยปฏิบตังิำนอิสระ  และต้อง 
ตดัสินใจเก่ียวกบักำรปรับเปล่ียนแนวทำงปฏิบตังิำนให้ครอบคลมุกบัเหตกุำรณ์ใหม ่ๆ และแก้ไขปัญหำ 
ในงำนท่ีรับผิดชอบมำกและปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิำนท่ีต้องใช้ควำมช ำนำญเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำน 
ตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ  บญัชี  และพสัด ุ  โดยปฏิบตัิหน้ำท่ีอยำ่งใดอย่ำงหนึง่  หรือหลำยอยำ่ง  เชน่  
ตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนในด้ำนงบประมำณ บญัชี  ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำรคงเหลือให้ตรงตำม
บญัชี  ตรวจสอบหลกัฐำนเอกสำรทำงบญัชี  กำรท ำสญัญำ  กำรจดัซือ้พสัด ุ กำรเบิกจำ่ย  กำรลงบญัชี  
กำรจดัเก็บรักษำพสัดใุนคลงัพสัด ุ  ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยดัและถกูต้องตำม
ระเบียบของทำงรำชกำร และตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยจำ่ยและกำรก่อหนีผ้กูพนังบประมำณ
รำยจำ่ย ซึง่รวมถึงเงินยืมและกำรจำ่ยเงินทดรองรำชกำรและเงินนอกงบประมำณทกุประเภท  ฝึกอบรม  
และให้ค ำปรึกษำแนะน ำในกำรปฏิบตังิำนแก่เจ้ำหน้ำท่ีระดบัรองลงมำ ตอบปัญหำและชีแ้จงเร่ืองตำ่ง ๆ 
เก่ียวกบังำนในหน้ำท่ีเข้ำร่วมประชมุคณะกรรมกำรตำ่ง ๆ  ตำมท่ีได้รับแตง่ตัง้ เข้ำร่วมประชมุในกำรก ำหนด
นโยบำยและแผนงำนของสว่นรำชกำรท่ีสงักดั  และปฏิบตัหิน้ำท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
  ในฐำนะหวัหน้ำหนว่ยงำน นอกจำกอำจปฏิบตังิำนดงักล่ำวข้ำงต้นบ้ำงแล้วยงัท ำหน้ำท่ี 
ก ำหนดนโยบำยกำรปฏิบตังิำน พิจำรณำวำงอตัรำก ำลงัเจ้ำหน้ำท่ีและงบประมำณของหนว่ยงำนท่ี
รับผิดชอบตดิตอ่ประสำนงำน  วำงแผน  มอบหมำยงำน  วินิจฉยั  สัง่กำร  ควบคมุ  ตรวจสอบ  ให้
ค ำปรึกษำแนะน ำปรังปรุงแก้ไข  ติดตำมประเมินผลกำรแก้ปัญหำขดัข้องในกำรปฏิบตัิงำนในหนว่ยงำนท่ี
รับผิดชอบด้วย 



ก.จ.ก ำหนดเม่ือวนัที่  21  มิถนุำยน  2545 

และแก้ไขเพิ่มเติมตำมมติ ก.จ. ครัง้ที่  6/2548  เมื่อวนัท่ี  23  มิถนุำยน  2548 
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  ในฐำนะผู้ชว่ยหวัหน้ำหนว่ยงำน  ท ำหน้ำท่ีช่วยหวัหน้ำหน่วยงำนปฏิบตังิำนตำมท่ีได้รับ 
มอบหมำย 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง  
  1.  มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 หรือเจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2 และได้ด ำรงต ำแหนง่ในระดบั 6  หรือท่ี  ก.จ.เทียบเทำ่มำแล้วไมน้่อยกว่ำ  2  ปี  
โดยจะต้องปฏิบตัริำชกำรเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหนว่ยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำนงบประมำณ  
บญัชี  และพสัด ุ หรืองำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกว่ำ 1  ปี  หรือ 
  2.  มีคณุสมบตัเิฉพำะส ำหรับต ำแหนง่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน 3 หรือเจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบภำยใน 4 ข้อ 2 และได้ด ำรงต ำแหนง่ไมต่ ่ำกวำ่ระดบั  5  หรือท่ี  ก.จ.  เทียบเทำ่มำแล้วไมน้่อย
กวำ่  4   ปี โดยจะต้องปฏิบตัิรำชกำรเก่ียวกบังำนตรวจสอบกำรปฏิบตังิำนของหน่วยงำนตำ่ง ๆ ในด้ำน
งบประมำณบญัชี   และพสัด ุ  หรืองำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมำแล้วไมน้่อยกว่ำ  1  ปี 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจำกจะมีควำมรู้ควำมสำมำรถเชน่เดียวกบัเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน  6  แล้ว  
จะต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในนโยบำยกำรบริหำรงำนของรัฐบำลและปัญหำด้ำนกำรเมืองเศรษฐกิจและ
สงัคมของประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


