
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
 

สายงาน                 ช่างเขียนแบบ 
 

ลักษณะงานโดยทั่วไป 
  สายงานนีค้ลมุถึงต าแหนง่ตา่ง ๆ ท่ีปฏิบตังิานทางชา่งเขียนแบบ ซึง่มีลกัษณะงานท่ีปฏิบตัิ
เก่ียวกบัเขียนและคดัลอกแบบแปลนของอาคาร   เข่ือน  สะพาน  และสิ่งก่อสร้างอ่ืน  ๆ  ชว่ยเขียนแผนท่ี
แสดงเส้นทาง  แนวทาง หรือภมูิประเทศ และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
 

ช่ือและระดับต าแหน่ง 
  ต าแหนง่ในสายงานนีมี้ช่ือและระดบัของต าแหนง่ดงันี ้ คือ 
   ชา่งเขียนแบบ  1   ระดบั  1 
   ชา่งเขียนแบบ  2   ระดบั  2 
   ชา่งเขียนแบบ  3   ระดบั  3 
   ชา่งเขียนแบบ  4   ระดบั  4 
   ชา่งเขียนแบบ  5   ระดบั  5 
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ช่ือต าแหน่ง                 ช่างเขียนแบบ  1 
 

ต าแหน่งประเภท         ทั่วไป 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิานขัน้ต้นเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบท่ีไมย่าก ซึง่ไมจ่ าเป็นต้องปฏิบตัโิดยผู้ มี 
ความรู้ความสามารถหรือความช านาญงานสงู   ภายใต้การก ากบัตรวจสอบโดยใกล้ชิดหรือตามค าสัง่ 
หรือแบบ  หรือแนวทางปฏิบตัท่ีิมีอยูอ่ย่างแนช่ดัหรือละเอียดถ่ีถ้วนและปฏิบตัิหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับ 
มอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ชว่ยปฏิบตังิานเขียนแบบและคดัลอกแบบตา่ง ๆ เชน่ แบบพืน้ราบ  และแบบแสดงระดบั
ของทาง  แบบแปลนและรูปด้านข้างของอาคาร  คดัลอกหรือเขียนแบบท่ีตา่ง ๆ เชน่   แบบพืน้ราบ และ
แบบแสดงระดบัของทาง แบบแปลนของรูปด้านข้างของอาคาร คดัลอกหรือเขียนแบบท่ีตา่ง ๆ  เชน่ แผนท่ี
แสดงเส้นทาง แนวทางแสดงภมูิประเทศ รวมทัง้เขียนตวัอกัษรเป็นต้น และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
  ได้รับประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบได้ไมต่ ่ากว่านีท้างชา่งเขียนแบบ ชา่งโยธา 
สถาปัตยกรรม หรือทางอ่ืนท่ี ก.จ.ก าหนดวา่ใช้เป็นคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่นีไ้ด้ 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
1. มีความรู้ในวิชาชา่งเขียนแบบอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบตังิานในหน้าท่ี 
2. มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายวา่ด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน กฎหมายวา่ด้วย 

ระเบียบบริหารราชการแผน่ดนิ  และกฎหมาย กฎ ระเบียบและข้อบงัคบัอ่ืนท่ีใช้ในการปฏิบตังิานในหน้าท่ี 
3. มีความรู้ความสามารถในการปฏิบตังิานธุรการและงานสารบรรณอยา่งเหมาะสมแก่ 

การปฏิบตังิานในหน้าท่ี 
4. มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาอยา่งเหมาะสมแก่การปฏิบตังิานในหน้าท่ี 
5. มีความสามารถในการปฏิบตัหิน้าท่ีด้วยความละเอียดแมน่ย า 
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ช่ือต าแหน่ง               ช่างเขียนแบบ  2 
 

ต าแหน่งประเภท       ทั่วไป 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิานช่างเขียนแบบท่ีคอ่นข้างยาก  ภายในการก ากบัตรวจสอบโดยทัว่ไปหรือ 
ตามค าสัง่หรือแบบ  หรือแนวทางปฏิบตัท่ีิมีอยูอ่ยา่งกว้าง ๆ และปฏิบัตหิน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิานเก่ียวกบังานเขียนแบบตา่ง ๆ เชน่  แบบแนวทางและระดบัของทางแบบแปลน
และรูปด้านข้างของอาคาร ผงับริเวณรูปตดัง่าย ๆ ของแบบโครงสร้างของอาคารสะพาน เข่ือน อาคาร 
การประปา เป็นต้น คดัลอกหรือเขียนแผนท่ีตา่ง ๆ เชน่ แผนท่ีแสดงเส้นทาง แนวทาง แสดงภมูิประเทศ  
รวมทัง้เขียนตวัอกัษรและอ่ืน ๆ  และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
  มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ในระดบั 1 หรือท่ี   
ก.จ.เทียบเทา่มาแล้วไมน้่อยกว่า 2 ปี โดยจะต้องปฏิบตัริาชการเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบ  หรืองานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกวา่ 1 ปี 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเชน่เดียวกบัชา่งเขียนแบบ 1 แล้ว จะต้องมี
ความสามารถในการให้ค าแนะน าเก่ียวกบัระเบียบและวิธีการปฏิบตังิานท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบ 
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ช่ือต าแหน่ง             ช่างเขียนแบบ  3 
 

ต าแหน่งประเภท     ทั่วไป 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิานช่างเขียนแบบท่ีใช้ความช านาญพอสมควร  ภายในการก ากบัตรวจสอบบ้าง 
และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคมุตรวจสอบการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าท่ีจ านวนหนึ่งด้วยและปฏิบตัิ 
หน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิานท่ีใช้ความช านาญพอสมควรเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบ  โดยปฏิบตัหิน้าท่ี 
อยา่งใดอย่างหนึง่หรือหลายอยา่ง เชน่ ช่วยเขียนแบบรายละเอียดตา่ง ๆ ของแบบแปลนเชน่  รูปตดัทาง
พร้อมรายละเอียดของทาง  รูปตดัตา่ง ๆ ของโครงสร้างของอาคาร สะพานเข่ือน อาคารประปา ฯลฯ รูปตดั
ของแบบทางด้านสถาปัตยกรรม การขยายรายละเอียดตา่ง ๆ และรูปทศันียภาพของแบบแปลนเป็นต้น  
ให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบตังิานแก่เจ้าหน้าท่ีระดบัรองลงมา และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
  มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ในระดบั  2  หรือ
ท่ี ก.จ.เทียบเท่ามาแล้วไมน้่อยกวา่ 2 ปี โดยจะต้องปฏิบตัิราชการเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบ หรืองานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกวา่  1 ปี 

ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเชน่เดียวกบัชา่งเขียนแบบ 2 แล้ว จะต้อง 

1. มีความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัเหตกุารณ์ปัจจบุนัในด้านการเมือง เศรษฐกิจ และสงัคมโดย 
เฉพาะอยา่งยิ่งของประเทศไทย 

2. มีความสามารถในการศกึษาหาข้อมลู วิเคราะห์ปัญหา และสรุปเหตผุล 
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ช่ือต าแหน่ง             ช่างเขียนแบบ  4 
 

ต าแหน่งประเภท     ทั่วไป 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิานในฐานะหวัหน้าหนว่ยงานระดบัแผนก ซึง่มีหน้าท่ีความรับผิดชอบและคณุภาพ
ของงานสงู หรือในฐานะผู้ชว่ยหวัหน้าหนว่ยงาน  ซึง่เป็นต าแหนง่ท่ีมีหน้าท่ีความรับผิดชอบและคณุภาพ
ของงานเทียบได้ระดบัเดียวกนั รับผิดชอบงานชา่งเขียนแบบ โดยควบคมุตรวจสอบการปฏิบตังิานของ 
เจ้าหน้าท่ี หรือปกครองผู้อยูใ่ต้บงัคบับญัชาจ านวนหนึง่ หรือปฏิบตังิานชา่งเขียนแบบท่ีคอ่นข้างยากมาก   
โดยไมจ่ าเป็นต้องมีผู้ก ากบัตรวจสอบ   หรือภายใต้การตรวจสอบบ้าง และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับ 
มอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิานท่ีคอ่นข้างยากมาก  หรือมีความรับผิดชอบสงูเก่ียวกบังานเขียนแบบโดยปฏิบตัิ
หน้าท่ีอยา่งใดอย่างหนึง่  หรือหลายอยา่ง เช่น พิจารณาและเขียนแบบรายละเอียดตา่ง  ๆ ของแบบแปลน 
เชน่  รูปตดัทางพร้อมรายละเอียดของทาง  แบบโครงสร้างและรูปตดัตา่ง ๆ ของอาคาร สะพาน เข่ือน 
อาคารการประปา  ฯลฯ  รูปตดัของแบบทางด้านสถาปัตยกรรมชว่ยในการขยายรายละเอียดตา่ง ๆ และ 
รูปทศันียภาพของแบบแปลน  เป็นต้น ให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบตังิานแก่เจ้าหน้าท่ีระดบัรองลงมา 
ตอบปัญหาและชีแ้จงเร่ืองตา่ง ๆ เก่ียวกบังานในหน้าท่ีและปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
  ในฐานะหวัหน้าหนว่ยงาน  นอกจากอาจปฏิบตังิานดงักลา่วข้างต้นบ้างแล้วยงัท าหน้าท่ี
ตดิตอ่ ประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน ควบคมุ ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษาแนะน าปรับปรุงแก้ไข  
ตดิตามประเมินผล และแก้ปัญหาขดัข้องในการปฏิบตังิานในหนว่ยงานท่ีรับผิดชอบด้วย 
  ในฐานะผู้ชว่ยหวัหน้าหนว่ยงาน ท าหน้าท่ีชว่ยหวัหน้าหน่วยงานปฏิบตังิานตามท่ีได้ 
รับมอบหมาย 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
1. มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ในระดบั 3   

หรือท่ี ก.จ.  เทียบเทา่มาแล้วไมน้่อยกวา่ 2 ปี โดยจะต้องปฏิบตัริาชการเก่ียวกบังานช่างเขียนแบบ หรืองาน
อ่ืนท่ีเก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกวา่  1  ปี หรือ 

2. มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ไมต่ ่ากวา่ 
ระดบั 2 หรือท่ี ก.จ.เทียบเทา่มาแล้วไมน้่อยกวา่  4  ปี โดยจะต้องปฏิบตัริาชการเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบ 
หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกว่า  1  ปี 
  
 



- 2 - 
 
ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเชน่เดียวกบัชา่งเขียนแบบ 3 แล้ว จะต้อง 

1. มีความรู้ความเข้าใจในนโยบายและแผนงานด้านตา่ง ๆ ของสว่นราชการท่ีสงักดั 
2. มีความสามารถในการจดัท าแผนงาน ควบคมุ ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษาแนะน า 

และเสนอแนะวิธีการแก้ไขปรับปรุงการปฏิบตังิานท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบ 
3. มีความสามารถในการปกครองบงัคบับญัชา 
4. มีความสามารถในการติดตอ่ประสานงาน 
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ช่ือต าแหน่ง                ช่างเขียนแบบ  5 
 

ต าแหน่งประเภท        ทั่วไป 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบตังิานในฐานะหวัหน้าหนว่ยงานระดบัแผนก ซึง่มีหน้าท่ีความรับผิดชอบและ 
คณุภาพของงานสงูมาก หรือในฐานะผู้ชว่ยหวัหน้าหนว่ยงาน  ซึง่เป็นต าแหนง่ท่ีมีหน้าท่ีความรับผิดชอบ
และคณุภาพของงานเทียบได้ระดบัเดียวกนั รับผิดชอบงานชา่งเขียนแบบ โดยควบคมุตรวจสอบการ
ปฏิบตังิานของเจ้าหน้าท่ีหรือปกครองผู้อยูใ่ต้บงัคบับญัชาจ านวนพอสมควร  หรือปฏิบตังิานชา่งเขียนแบบ
ท่ี 
ยากมาก โดยไมจ่ าเป็นต้องมีผู้ก ากบัตรวจสอบและปฏิบตัิหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบตังิานท่ียากมากหรือมีความรับผิดชอบสงูมากเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบโดย 
ปฏิบตัหิน้าท่ีอยา่งใดอยา่งหนึง่หรือหลายอย่าง เชน่ พิจารณา และเขียนแบบรายละเอียดตา่ง ๆ ด้าน
สถาปัตยกรรมและด้านวิศวกรรม ประเภท อาคาร ถนน สะพาน เข่ือน อาคาร การประปา ฯลฯ เขียนแบบ
ขยายรายละเอียดตา่ง ๆ อนัเป็นสว่นประกอบของแบบ  และรูปทศันียภาพของแบบแปลนผงับริเวณ
ก่อสร้าง ชว่ยและจดัท าแบบจ าลอง เป็นต้น ฝึกอบรมและให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบตังิานแก่
เจ้าหน้าท่ีระดบัรองลงมา ตอบปัญหาและชีแ้จงเร่ืองตา่ง ๆ เก่ียวกบังานในหน้าท่ีและปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
  ในฐานะหวัหน้าหนว่ยงาน นอกจากอาจปฏิบตังิานดงักล่าวข้างต้นบ้างแล้วยงัท าหน้าท่ี 
ตดิตอ่ประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน ควบคมุ ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษาแนะน า  ปรับปรุงแก้ไข  
ตดิตาม ประเมินผล และแก้ปัญหาขดัข้องในการปฏิบตังิานในหนว่ยงานท่ีรับผิดชอบด้วย 
  ในฐานะผู้ชว่ยหวัหน้าหนว่ยงาน ท าหน้าท่ีชว่ยหวัหน้าหน่วยงานปฏิบตังิานตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

คุณสมบัตเิฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
1. มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ในระดบั  4  

หรือ ท่ี  ก.จ.ก าหนด เทียบเท่ามาแล้วไมน้่อยกวา่ 2 ปี โดยจะต้องปฏิบตัริาชการเก่ียวกบังานชา่งเขียนแบบ
หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกว่า 1 ปี หรือ 

2. มีคณุสมบตัเิฉพาะส าหรับต าแหนง่ชา่งเขียนแบบ 1 และได้ด ารงต าแหนง่ไมต่ ่ากวา่ 
ระดบั  3   หรือท่ี   ก.จ.   เทียบเทา่มาแล้วไมน้่อยกวา่ 4 ปี โดยจะต้องปฏิบตัริาชการเก่ียวกบังานชา่งเขียน
แบบ หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องมาแล้วไมน้่อยกวา่  1  ปี 
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ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
  นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเชน่เดียวกบัชา่งเขียนแบบ 4 แล้ว จะต้อง  

1. มีความรู้ความเข้าใจในหลกัการบริหารงานบคุคล 
2.   มีความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัแผนพฒันาเศรษฐกิจและสงัคมของประเทศ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ก.จ. ก าหนดเม่ือวนัท่ี  21  มิถนุายน  2545 


